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DIREZIONE DIDATTICA STATALE 

“DONLORENZO MILANI” 

Via V. Veneto, 4 - 95036 Randazzo (CT) 

Cod. Fisc. 83001210877- Cod. Mecc. CTEE073005 

Tel.  n°  095/ 921365 - Fax n° 095/923137 

 

 

Regione Siciliana Unione Europea Unione Europea 

Circolare n. 222/2024                      Randazzo,29 maggio 2024 

 

AGLI INSEGNANTI DELLA SCUOLA  

AL PERSONALE ATA  

AL DSGA  

ALL’ALBO ON LINE  

 

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2023/2024 

Si comunicano gli adempimenti per conclusione dell’anno scolastico, tenendo conto del decreto legislativo n. 

62/2017 e dell’O.M. n. 172/2020.  

Pertanto, la valutazione finale degli apprendimenti sarà espressa tramite giudizi descrittivi per ciascuna disciplina 

di studio, compreso l’insegnamento di Educazione Civica. 

 

L’attività di valutazione nell’anno scolastico 2023/2024 si svolgerà come di seguito indicato. 

 
CONCLUSIONE ANNO SCOLASTICO: 
Scuola Primaria 06 giugno 2024 (chiusura anticipata per elezioni);  

Scuola dell’Infanzia venerdì 28 giugno 2024;  

 

SCUOLA DELL’INFANZIA  

I docenti di scuola dell’Infanzia cureranno la compilazione di un giudizio sintetico finale per i bambini del primo e 

del secondo anno della scuola dell’infanzia. Per gli alunni dell’ultimo anno della scuola dell’infanzia dovrà essere 

compilato il profilo finale, utilizzando il modello rivisto e approvato in Collegio dei docenti. I giudizi e i profili 

dovranno essere inviati consegnati entro venerdì 24 giugno 2024.  

Si allega modello profilo finale. 

 

CONSEGNA DEI DIPLOMI AI BAMBINI ULTIMO ANNO INFANZIA 

La consegna dei diplomi ai bambini di cinque anni sarà effettuata nel cortile del Plesso centrale, in data 20 giugno 

2024, secondo il seguente calendario: 

17.00 – 17.30: Plesso via Veneto sezioni B e D 

18.00 – 18.30 Plesso via Veneto sezioni A, C, E – Plesso Crocitta – Plesso Madre Teresa di Calcutta sezioni A e B 

 

CONSEGNA DEI DIPLOMI AI BAMBINI DI QUINTA CLASSE PRIMARIA 

La consegna dei diplomi ai bambini di cinque anni sarà effettuata nel cortile del Plesso centrale, in data 05 giugno 

2024, dalle ore 17.30 alle ore 18.30 

 

SCUOLA PRIMARIA  

Per la valutazione i docenti terranno conto deiseguenticriteri di valutazione degli apprendimenti e del 

comportamento degli alunni, come previsto nell’aggiornamento POF 2023/24: 

 

 Risultati del primo quadrimestre 

 Partecipazione alle attività a distanza 

 Impegno e responsabilità nell’esecuzione dei compiti 

 Risultati conseguiti. 
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I docenti contitolari della classe o del consiglio di classe procederanno alla valutazione degli alunni sulla base 
dell’attività didattica effettivamente svolta, dei criteri e delle modalità deliberate dal Collegio dei docenti 

 
Ai sensi del combinato disposto dell’articolo 3 del decreto legislativo 62/2017 e dell’ordinanza ministeriale  n.  
172/2020,  gli  alunni  della  scuola  primaria  sono  ammessi  alla classe successiva e alla prima classe di 
scuola secondaria di primo grado anche in presenza di livelli di apprendimento parzialmente raggiunti o in via 
di prima acquisizione.   
 
La certificazione delle competenze, di cui al decreto ministeriale n. 742/2017, è rilasciata agli alunni delle 
classi quinte ammessi al successivo grado di istruzione.  
Si allega modello ministeriale certificazione delle competenze 

 
CALENDARIO SCRUTINI 

 

Martedì 11 giugno 

mattina 

Martedì 11 giugno 

pomeriggio 

Mercoledì 12 giugno  

mattina 

Mercoledì 12 giugno 

pomeriggio 

Giovedì 13 giugno 

mattina 

ICR: 09.30 – 10.10 IA  15.30 – 16.10 IIC: 09.30 – 10.10 IIA 15.30 – 16.10 IC: 09.30 – 10.10  

IICR: 10.10 – 10.50 IIIA  16.10 – 16.50 IIB: 10.10 – 10.50 IB: 16.10 – 16.50 VB: 10.10 – 10.50 

IIICR: 10.50 – 11.30 IVA  16.50 – 17.30 IIIB: 10.50 – 11.30 ICR:16.50 – 17.30 VCR: 10.50 – 11.30 

IVCR: 11.30 – 12.10 IVC 17.30 – 18.10 IVB: 11.30 – 12.10 VA: 17.30 – 18.10  

     

     

     

 

PARTICOLARI DISPOSIZIONI PER LA VALUTAZIONE DEGLI ALUNNI CON BISOGNI 

EDUCATIVI SPECIALI 
Per gli alunni con disabilità certificata ai sensi della legge 5 febbraio 1992, n. 104, si procederà alla 
valutazione sulla base del piano educativo individualizzato, come adattato sulla base delle disposizioni 
impartite per affrontare l’emergenza epidemiologica.  
 
Per gli alunni con disturbi specifici di apprendimento certificati ai sensi della legge 8 ottobre 2010, n. 
170, la valutazione degli apprendimenti sarà coerente con il piano didattico personalizzato. 

 
Per gli alunni con bisogni educativi speciali non certificati, che siano stati destinatari di specifico piano 
didattico personalizzato, la valutazione degli apprendimenti sarà coerente con il piano didattico 
personalizzato. 

 
DOCUMENTI 

Almeno due giorni prima dello scrutinio dovrà essere inviata dettagliata relazione strutturata secondo il modello 

allegato. 

 

Gli insegnanti di sostegno dovranno consegnare al Dirigente una relazione illustrativa dei risultati delle loro attività 

annuali nella quale indicheranno, per ogni alunno a loro affidato, le difficoltà incontrate e i risultati oggettivi 
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conseguiti in rapporto con quelli programmati ed eventuali proposte per il prossimo anno scolastico. 

Si allegano modelli.  

SCRUTINI 
I docenti dovranno inserire i giudizi sul portale ARGO almeno due giorni prima della data fissata per lo scrutinio. 

- Valutazione finale degli alunni  

- Certificazione delle competenze acquisite per gli alunni delle classi quinte della scuola primaria  

 

CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE  

I docenti delle classi quinte dovranno curare anche la compilazione della certificazione delle competenze che potrà  

essere effettuata tramite il registro elettronico.  

 

CONSEGNA DEL DOCUMENTO DI VALUTAZIONE  

I documenti di valutazione saranno inviati dalla segreteria della scuola ai genitori tramite registro elettronico a 

partire dal 20 giugno 2024. 

 

COMUNICAZIONI GENERALI  

Ogni docente sarà direttamente responsabile della corretta e completa compilazione di tutti i documenti. Pertanto, si 

invita il personale a prestare la massima attenzione. 

Si ricorda che è severamente vietato usare il bianchetto nei documenti  

 

FERIE  

La domanda di fruizione delle ferie e delle festività soppresse deve essere presentata in segreteria entro il 27 

giugno.  

 

IMPEGNI DEL MESE DI GIUGNO  

I docenti nel mese di giugno parteciperanno alle iniziative deliberate dal Collegio docenti 

 Revisione documenti (curricolo verticale, valutazione, modelli PDP, …) 

 Sistemazione materiale e sussidi nelle aule e nei laboratori 

 Formazione 

 Progettazione per il futuro anno scolastico 

Prima dell’ultimo Collegio dei docenti dovrà essere rivisto il  PAI – PIANO INCLUSIVITÀ. 

I docenti del GLI si preoccuperanno di elaborare il PAI 2024/25 entro il 17 giugno 2024. 

I lavori saranno coordinati dall’Ins. Laura Di Francesco e la bozza sarà inviata al Dirigente Scolastico entro la 

stessa data del 17 giugno. 

 

CONSEGNA DOCUMENTI RELATIVI A PROGETTI E/O INCARICHI  

Entro il 17 giugno 2024, i docenti invieranno tramite mail all’indirizzo ctee073005@istruzione.it  i seguenti 

documenti: 

• relazioni delle Funzioni Strumentali; 

• relazioni sintetiche dei docenti referenti di progetto e di incarico con prospetto riepilogativo delle ore 

effettivamente prestate; 

• registri dei percorsi extracurriculari con date e firme dei partecipanti  

Si ricorda che, secondo quanto stabilito in sede di contrattazione d’Istituto, al personale saranno retribuite solo le 

ore effettivamente prestate e documentate.  

Il Collegio dei docenti si terrà in data 25 giugno p.v. seguirà circolare con il relativo ordine del giorno.  
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Prof.ssa Rita Pagano 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3,c.2, del D.Lgs n.39/1993 
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